
【年报流程】经营主体年报流程

经营主体年报操作流程

一

登录方式

1

登录“高效办成一件事”

经营主体可登录新疆政务服务网“高效办成一件事”专区

登录网址：

https://zwfw.xinjiang.gov.cn/efficientlyOnething/onething-

xinjiang/onething/themeColumn；

📌 原文链接：https://mp.weixin.qq.com/...

🕘 收藏时间：2026年06月17日

📂 文档目录：我的云文档/应用/金山收藏助手

📑 本文档由【金山收藏助手】一键生成

https://mp.weixin.qq.com/s/WXaWgSw6-P3wMBR8qwR8Gg
https://kdocs.cn/l/cpRidR7kBnn3


点击“法人生命周期”选择“企业数据填报‘一件事’”点击“立即办理”，跳链至国家企业信

用信息公示系统（新疆）系统，报送年报。

2

登录“新疆维吾尔自治区市场监督管理局官网”

通过电脑浏览器访问https://scjgj.xinjiang.gov.cn/进入“新疆维吾尔自治区市场监督管理局

（知识产权局）”官网首页面，在页面右侧“服务”页签下点击“市场主体年报”模块，进入年

报系统登陆界面。



3

登录“公示系统”

通过电脑浏览器访问https://xj.gsxt.gov.cn/进入“国家企业信用信息公示系统（新疆）”网站

主界面，点击“企业信息填报”按钮，进入以下登录界面。

页面提供“电子营业执照登录”（适用于企业、个体、农专等全部经营主体），“个体工商户登

录”（个体工商户类型的用户通过个体工商户进行登录），“企业 /农专 /代表机构数字证书登录”

（使用数字证书登录，首次登录，请下载证书驱动）三种登录方式。



①电子营业执照登录：首次登录需输入验证码获取电子营业执照二维码，请使用电子营业执照

APP、微信或支付宝小程序扫一扫登录；企业为办事人授权时，授权事项请选择“电子政务 -市

场监管 -年报”；电子营业执照用户使用指南可在以下网址查看。

https://zzapp.gsxt.gov.cn/ebl/instruction.html

②个体工商户登录：在首次登录之前，请先进行个体联络员注册，在“个体工商户登录”界面

标签下方，点击“个体联络员注册”，填入相关个体信息后点击“保存”，联络员注册成功。

如已注册个体联络员，无需再注册，直接登录即可。



联络员有变化？需“变更”

在“个体工商户登录”界面标签下方，点击“个体联络员变更”，填入正确个体信息后点击“保

存”，联络员变更成功。



③企业 /农专 /代表机构数字证书登录：使用数字证书登录，首次登录，请下载证书驱动，插入

证书，点击“硬件数字证书登录”，输入证书口令，即可登录。



4

公众号“新疆市场监管”

个体工商户关注“新疆市场监管”微信公众号，点击“网上办事”栏目，选择“个体户年报入

口”，通过手机端进行年报。





5

微信小程序“丝路有信”

通过手机微信小程序搜索“丝路有信”，或扫描下方二维码进入系统首页进行年报。





点击首页下方“经营主体”按钮，进入登录页面，输入统一社会信用代码后，系统会自动显示

主体名称，联络员姓名，联络员手机号和身份证信息，点击“获取验证码”后，输入验证码即

可登录系统（注：首次登录需通过“联络员注册”按钮进行注册）。





如联络员信息需要修改，可通过“联络员变更”页面进行变更，登录成功后，在首页输入个体

工商户名称点击“搜索”按钮。





进入企业信息页面，在“一码办成事”中，选择“年报填写”。



进入年报填写页面，选择所需填报年度（注：如历史年度未填写，需先补报历年年度报告），点

击“立即填报”。





按照页面提示进行填报，点击“保存并公示”，当前年度年报即填报完成，年报信息可在3个工

作日后通过国家企业信用信息公示系统进行查询。





6

微信小程序“国家企业信用信息公示系统”

通过微信小程序搜索“国家企业信用信息公示系统”，进入小程序首页。



选择页面下方“年度报告”后，进入登记机关所在地页面，选择“西北 -新疆”后进入首页登

录后进行填报。







二

个体工商户信息填报

完成登陆操作，进入“个体信息填报”主界面，点击“年度报告填报”，阅读“填报须知”，勾

选“已知”并点击“确认”。进入个体年报填写界面，个体年报填报界面采用“一屏展示”。





部分填写项说明：

导入上一年度信息：点击“导入上一年度信息”按钮，上一年度年报信息即可自动带出，个体

工商户自行核对信息，发生变化可进行修改，未发生变化直接点击保存提交并公示。



从业人数（其中）：填报其中高校毕业生人数、退役士兵人数、残疾人人数、失业人员再就业人

数等信息项时，填报人数不得大于从业人数。

网站或网店信息：填写网站或网店信息时，【是否有网站或网店信息】，选择“是”，可添加多条

网站或网店信息，也可修改或删除信息，选择“否”，则可不填写。

党建信息：填写党建信息时，如无党建信息，【是否有党建信息】选择“否”，系统自动填写中

共党员（包括预备党员）人数、党组织建制、经营者是否为党员、经营者是否为党组织书记等

信息项且不可修改，党员成员信息不可添加。

团建信息：填写团建信息时，如无团建信息，【是否有团建信息】选择“否”，系统自动填写团

员人数、团组织建制、经营者是否为团员、经营者是否为团组织书记等信息项且不可修改。

所有信息填写核对完成后，先点击“保存并公示”，进入预览界面，审核无误后点击“提交并公

示”。如未点击“提交并公示”，则本年度年度报告公示未完成。



三

企业信息填报

1

进入“企业信息填报”主界面

完成登录操作，进入“企业信息填报”主界面，点击“年度报告填报”，选择要报送的年度点确

定，阅读“填报须知”，勾选“已知”并点击“确认”。





从以下步骤开始

请按照表单顺序依次填报

2

填写“逾期尚未支付合同情况”

为贯彻落实《保障中小企业款项支付条例》（国务院令第 728号），“大型企业应当将逾期尚未支

付中小企业款项的合同数量、金额等信息纳入企业年度报告，通过企业信用信息公示系统向社

会公示”。自 2020年度年报开始，大型企业要将上述情况通过国家企业信用信息公示系统（新

疆）填报并公示。

大型企业新增年度事项 :

1.是否存在《保障中小企业款项支付条例》（国务院令第 728号）规定的逾期尚未支付中小企业

款项的情形 ;

2.逾期尚未支付中小企业款项的合同数量；

3.逾期尚未支付中小企业款项的合同金额；



为落实好《保障中小企业款项支付条例》（国务院令第 728号），系统将对需要填报的企业自动

关联填报页面。相关企业请如实填报，该事项不作为行政管理或行政处罚的依据，不作为中小

企业享受优惠政策的依据，也不会向任何其他单位和个人提供。

3

添加“疫苗生产许可证”

《疫苗生产许可证》的添加是由疫苗生产单位进行填写，如企业没有《疫苗生产许可证》无需

添加，直接点击“确认”按钮进入下一步填写。

点击“添加”，添加疫苗生产许可。填写页面信息后点击“保存”，许可添加成功。如页面中没

有疫苗生产许可选项，则不填。



4

添加“充装单位许可证”

《移动式压力容器 /气瓶充装许可证》的添加是由移动式压力容器 /气瓶充装单位进行填写，如

企业没有《移动式压力容器 /气瓶充装许可证》无需添加，直接点击“保存”按钮进入下一步

填写。

如有，点击“添加”，填写页面信息后点击“保存”，许可添加成功，进入下一步填写。

5

添加“特种设备生产许可证”

《特种设备生产许可证》的添加是由特种设备生产单位进行填写，如企业没有《特种设备生产

许可证》无需添加，直接点击“保存”按钮进入下一步填写。



如有，点击“添加”，添加特种设备生产许可。填写页面信息后点击“保存”，许可添加成功，

进入下一步填写。

6

填写“特种设备信息”

办理使用登记特种设备总台数：特种设备使用单位办理使用登记的特种设备数量，包括锅炉、

压力容器（不含气瓶）、电梯、起重机械、大型游乐设施、客运索道和场（厂）内专用机动车

辆，由实际办理使用登记手续的单位填报。没有上述使用登记设备的填“0”。

检验有效期内特种设备总台数：特种设备使用单位已办理使用登记并在检验合格有效期内的特

种设备数量，包括锅炉、压力容器（不含气瓶）、电梯、起重机械、大型游乐设施、客运索道和

场（厂）内专用机动车辆。没有上述使用登记设备的填“0”。



7

完成“企业基本信息”填报

部分填写项说明

企业通信地址：为企业当前通信地址。

企业联系电话：格式为区号 +座机号或手机号。

企业主营业务活动：按照企业《营业执照》上的主营业务活动栏内容手动填写。

从业人数：年报年度 12月份工资表上的数据。

8



填写“网站或网店信息”

注意，此项是在“企业基本信息”中“是否有网站或网店”选择“是”后才会显示为可填写状

态。进入后，点击“添加”按钮，填入“网站或网店名称”及“网站或网店网址”，点击“保

存”。

9

填写“股东及出资信息”

为提高企业年报智能化水平，将有限责任公司股东名称，注册资本认缴信息导入年报系统，企

业仅需对相关数据进行确认修改，无需再次重复填写。



认缴出资额：每个股东（发起人）的出资信息只需填报一条，为截止报告年度 12月 31日公司

股东自行约定并载于公司章程中的出资数额。每个股东的认缴金额合计应当与注册资本一致。

实缴出资额：每个股东（发起人）的出资信息只需填报一条，为截止报告年度 12月 31日实际

出资的累计金额。

10

填写“股权变更信息”

注意，此项是在“企业基本信息”中“本年度是否发生股东股权转让”选项选择“是”的情况

下，才会显示为可填写状态。

股权变更信息页面。可添加多条股权变更信息。（说明：股份有限公司不填报本页信息）



11

填写“对外投资信息”

注意，此项是在“企业基本信息”中“是否有投资信息或购买其他公司股权”选项选择“是”

的情况下，才会显示为可填写状态。

填写注意：对外投资信息仅指投资设立境内企业的信息（不包括设立的分公司），请根据企业年

度财务报告（截止 12月 31日）中的长期投资明细填写。企业名称请按其营业执照上的信息准

确填写，不应填写简称、别称或曾用名。

12

填写“资产状况信息”

资产总额：资产总额 =所有者权益 +负债总额，应当是企业年度资产负债表的期末数。

所有者权益合计：企业资产扣除负债后由所有者享有的剩余权益。

负债总额：包括流动负债和长期负债。

营业总收入：指收入总额。

净利润：利润总额减去所得税后的金额。

纳税总额：企业全年实缴各类税金的总额（不包括企业代扣代缴的个人所得税）。

可点击同步税务数据，自动同步税务推送的数据。



13

填写“对外担保信息”

注意，此项是在“企业基本信息”中“是否有对外担保”选项选择“是”的情况下，才会显示

为可填写状态，点击“添加”即可填写相关信息，填写完成后点击“保存“。



14

填写“党建信息”

根据企业实际情况如实填写即可。



15

填写“社保信息”

页面新增“同步税务数据”功能，可直接导入。

城镇职工基本养老保险：指报告期末参加基本养老保险的职工人数 （不含离退休人数）。

职工基本医疗保险：指报告期末参加基本医疗保险的职工人数 （不含离退休人数）。

生育保险：指报告期末参加生育保险的职工人数 （不含离退休人数）。

失业保险：指报告期末参加失业保险的职工人数 （不含离退休人数）。

工伤保险：指报告期末参加工伤保险的职工人数 （不含离退休人数）。

单位参加城镇职工基本养老保险缴费基数：指报告期内单位缴纳基本养老保险费的工资总额，

按缴费人员的应缴口径计算。

单位参加失业保险缴费基数：指报告期内单位缴纳失业保险费的工资总额，按缴费人员的应缴

口径计算。



单位参加职工基本医疗保险缴费基数：指报告期内单位缴纳基本医疗保险费的工资总额，按缴

费人员的应缴口径计算。

单位参加生育保险缴费基数：指报告期内单位缴纳生育保险费的工资总额，按缴费人员的应缴

口径计算。

参加城镇职工基本养老保险本期实际缴费金额：指报告期内单位实际缴纳的基本养老保险费

（含单位缴费部分和个人缴费部分），不包括补缴欠费和跨年度（或跨季度）的预缴金额。

参加失业保险本期实际缴费金额：指报告期内单位实际缴纳的失业保险费（含单位缴费部分和

个人缴费部分），不包括补缴欠费和跨年度（或跨季度）的预缴金额。

参加职工基本医疗保险本期实际缴费金额：指报告期内单位实际缴纳的基本医疗保险费（含单

位缴费部分和个人缴费部分），不包括补缴欠费和跨年度（或跨季度）的预缴金额。

参加工伤保险本期实际缴费金额：指报告期内单位实际缴纳的工商保险费（含单位缴费部分和

个人缴费部分），不包括补缴欠费和跨年度（或跨季度）的预缴金额。

参加生育保险本期实际缴费金额：指报告期内单位实际缴纳的生育保险费（含单位缴费部分和

个人缴费部分），不包括补缴欠费和跨年度（或跨季度）的预缴金额。

单位参加城镇职工基本养老保险累计欠缴金额：指截至报告期末单位累计欠缴基本养老保险费

金额（本金），不含滞纳金。

单位参加失业保险累计欠缴金额：指截至报告期末单位累计欠缴失业保险费金额（本金），不含

滞纳金。

单位参加职工基本医疗保险累计欠缴金额：指截至报告期末单位累计欠缴职工基本医疗保险费

金额（本金），不含滞纳金。



单位参加工伤保险累计欠缴金额：指截至报告期末单位累计欠缴工伤保险费金额（本金），不含

滞纳金。

单位参加生育保险累计欠缴金额：指截至报告期末单位累计欠缴生育保险费金额（本金），不含

滞纳金。

16

填写“外商投资基本情况”

如有外商投资信息，则根据企业实际情况如实填写即可。



17

填写“投资者信息”

投资者信息分为：自然人和非自然人两种，根据企业实际情况如实填写即可。



18

填写“外商投资经营情况”

填写外商投资经营情况，根据企业实际情况如实填写即可。

19

填写“债权、债务情况”

填写债权、债务情况，注意：本年外方股东贷款借款和本年外方股东贷款还款单位为美元。



20

填写“进口设备减免税情况”

如果年报企业没有享受国家规定的进口设备减免税，则“是否享受国家规定的进口设备减免税”

一项选择为“否”；反之，选择为“是”，再根据企业实际情况选择“项目性质及适用产业政策

条目”选项。



21

填写“资产负债情况”

资产负债情况中须填写：资产总额、流动资产、非流动资产、负债总额、流动负债、所有者权

益合计和归属于外方股东的权益，单位均为万元。



22

点击“预览并公示”

记住！一定在完成各表单填写后，点击“提交并公示”，检查所填内容的完整性及准确性后提交

公示。

23

检查公示状态是否正常

这一步很重要！提交年报公示后，在 2-3个工作日后，记得在“国家企业信用信息公示系统

（新疆）”首页，输入企业名称或统一社会信用代码，进入企业信用信息的详情页，滑动浏览器

界面找到“企业年报信息”标签，核查是否正常显示了您填写并提交的“20xx年度年报”。



四

农民专业合作社信息填报

1

进入“企业信息填报”主界面

完成登录操作，进入“企业信息填报”主界面，点击“年度报告填写”，阅读“填报须知”，勾

选“已知”并点击“确认”。



从以下步骤开始

请按照表单顺序依次填报

注：充装单位许可证、特种设备生产许可证、特种设备信息三个菜单填写方式同企业年报相

同。

2

完成“企业基本信息”填报

3

填写“网站或网店信息”



注意，此项是在“企业基本信息”中“是否有网站或网店”选择“是”后才会显示为可填写状

态。进入后，点击“添加”按钮，填入“网站或网店名称”及“网站或网店网址”，点击“保

存”。

4

填写“分支机构信息”

5

填写“资产状况信息”



6

填写“行政许可信息”

7

填写“社保信息”

城镇职工基本养老保险：指报告期末参加基本养老保险的职工人数 （不含离退休人数）。

职工基本医疗保险：指报告期末参加基本医疗保险的职工人数 （不含离退休人数）。



生育保险：指报告期末参加生育保险的职工人数 （不含离退休人数）。

失业保险：指报告期末参加失业保险的职工人数 （不含离退休人数）。

工伤保险：指报告期末参加工伤保险的职工人数 （不含离退休人数）。

单位参加城镇职工基本养老保险缴费基数：指报告期内单位缴纳基本养老保险费的工资总额，

按缴费人员的应缴口径计算。

单位参加失业保险缴费基数：指报告期内单位缴纳失业保险费的工资总额，按缴费人员的应缴

口径计算。

单位参加职工基本医疗保险缴费基数：指报告期内单位缴纳基本医疗保险费的工资总额，按缴

费人员的应缴口径计算。

单位参加生育保险缴费基数：指报告期内单位缴纳生育保险费的工资总额，按缴费人员的应缴

口径计算。

参加城镇职工基本养老保险本期实际缴费金额：指报告期内单位实际缴纳的基本养老保险费

（含单位缴费部分和个人缴费部分），不包括补缴欠费和跨年度（或跨季度）的预缴金额。

参加失业保险本期实际缴费金额：指报告期内单位实际缴纳的失业保险费（含单位缴费部分和

个人缴费部分），不包括补缴欠费和跨年度（或跨季度）的预缴金额。

参加职工基本医疗保险本期实际缴费金额：指报告期内单位实际缴纳的基本医疗保险费（含单

位缴费部分和个人缴费部分），不包括补缴欠费和跨年度（或跨季度）的预缴金额。

参加工伤保险本期实际缴费金额：指报告期内单位实际缴纳的工商保险费（含单位缴费部分和

个人缴费部分），不包括补缴欠费和跨年度（或跨季度）的预缴金额。

参加生育保险本期实际缴费金额：指报告期内单位实际缴纳的生育保险费（含单位缴费部分和

个人缴费部分），不包括补缴欠费和跨年度（或跨季度）的预缴金额。



单位参加城镇职工基本养老保险累计欠缴金额：指截至报告期末单位累计欠缴基本养老保险费

金额（本金），不含滞纳金。

单位参加失业保险累计欠缴金额：指截至报告期末单位累计欠缴失业保险费金额（本金），不含

滞纳金。

单位参加职工基本医疗保险累计欠缴金额：指截至报告期末单位累计欠缴职工基本医疗保险费

金额（本金），不含滞纳金。

单位参加工伤保险累计欠缴金额：指截至报告期末单位累计欠缴工伤保险费金额（本金），不含

滞纳金。

单位参加生育保险累计欠缴金额：指截至报告期末单位累计欠缴生育保险费金额（本金），不含

滞纳金。

可点击同步社保数据，自动同步社保推送的数据。

8



点击“预览并公示”

记住！一定在完成各表单填写后，点击“提交并公示”，检查所填内容的完整性及准确性后提交

公示。

9

检查公示状态是否正常

这一步很重要！提交年报公示后，在 2至 3个工作日后，记得在“国家企业信用信息公示系统

（新疆）”首页，输入企业名称或统一社会信用代码，进入企业信用信息的详情页，滑动浏览器

界面找到“企业年报信息”标签，查核是否正常显示了您填写并提交的“20XX年度年报”。

重要提示！！！

根据《中华人民共和国市场主体登记管理条例实施细则》第七十条的规定，市场主体未按照法

律、行政法规规定的期限公示或者报送年度报告的，由登记机关列入经营异常名录，可以处 1

万元以下的罚款。

完

来源丨信用监管处

稿件、微信编辑丨马映雪



校对丨李玄彬

新疆市场监管


